
1 
 

 

Министерство сельского хозяйства Российской Федерации  

Новочеркасский инженерно-мелиоративный институт им. А.К. Кортунова  

ФГБОУ ВО Донской ГАУ  

 

 

 

 
ПРИНЯТО  

Ученым советом института  

Протокол № 1 

 от «25» сентября 2019 г.  

УТВЕРЖДЕНО  

приказом директора  

НИМИ Донской ГАУ  

№ 93-ОД от «26» сентября 2019 г.  

 

 

 

 

 

 ПОЛОЖЕНИЕ  

О ВНУТРИВУЗОВСКИХ УЧЕБНЫХ И УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИХ 

ИЗДАНИЯХ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Новочеркасск  

2019  

 



2 
 

1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ  

Настоящее Положение устанавливает общие требования к структуре, 

содержанию, оформлению, утверждению внутривузовских учебных и учеб-

но-методических изданий в соответствии с федеральными государственными 

образовательными стандартами высшего и среднего профессионального об-

разования в Новочеркасском инженерно-мелиоративном институте им. А.К. 

Кортунова ФГБОУ ВО Донской ГАУ (далее – Институт). 

Положение разработано в соответствии: 

- Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 

29.12.2012г. № 273-ФЗ;  

- Федеральными государственными образовательными стандартами 

высшего образования;  

- Федеральными государственными образовательными стандартами 

среднего профессионального образования;  

- Уставом федерального государственного бюджетного образователь-

ного учреждения высшего образования «Донской государственный аграрный 

университет», утвержденный приказом Министерства сельского хозяйства 

РФ № 94-у от 08.07.2015г.;  

- Положением о Новочеркасском инженерно-мелиоративном институте 

имени А.К. Кортунова – филиале федерального государственного бюджетно-

го образовательного учреждения высшего образования «Донской государ-

ственный аграрный университет»;  

- ГОСТ 7.60-2003. Межгосударственный стандарт. Система стандартов 

по информации, библиотечному и издательскому делу. Издания. Основные 

виды. Термины и определения (введен Постановлением Госстандарта России 

от 25.11.2003 N 331-ст); 

- ГОСТ Р 7.0.4-2006. Национальный стандарт Российской Федерации. 

СИБИД. Издания. Выходные сведения. Общие требования и правила 

оформления (введен в действие Приказом Федерального агентства по тех-

ническому регулированию и метрологии от 4 апреля 2006 г. N 61-ст); 

- ГОСТ 7.1-2003. Межгосударственный стандарт. Система стандартов 

по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая 

запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила состав-

ления. (принят Межгосударственным советом по стандартизации, метроло-

гии и сертификации (протокол N 12 от 2 июля 2003 г.). 

- ГОСТ Р 52653-2006. Национальный стандарт Российской Федера-

ции. Информационно-коммуникационные технологии в образовании. Тер-

мины и определения (утвержден и введен в действие Приказом Федерально-

го агентства по техническому регулированию и метрологии от 27 декабря 

2006 г. N 419-ст); 

Целью данного Положения является: 

- установление правил, норм и требований к содержанию и оформле-

нию внутривузовских изданий;  

- повышение научно-методического уровня внутривузовских изданий; 
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- повышения эффективности образовательного процесса за счет созда-

ния современного учебно-методического обеспечения основных образова-

тельных программ высшего образования и программ подготовки специали-

стов среднего звена среднего профессионального образования; 

- улучшение обеспеченности студентов учебной и учебно-

методической литературой; 

- совершенствование работы по подготовке рукописей. 

Положение подлежит применению всеми кафедрами, библиотекой и 

другими структурными подразделениями Института, обеспечивающими реа-

лизацию образовательного процесса по образовательным программам выс-

шего среднего профессионального образования. 

 

2 ВИДЫ ВНУТРИВУЗОВСКИХ УЧЕБНЫХ И УЧЕБНО-

МЕТОДИЧЕСКИХ ИЗДАНИЙ 

 

Учебные материалы – это специально отобранная и методически ор-

ганизованная информация на печатном или электронном носителе, система-

тизированная в соответствии с целями учебной дисциплины и представлен-

ная в форме, удобной для использования в образовательном процессе. Близко 

к этому определению понятие образовательный контент – структурирован-

ное предметное содержание, используемое в образовательном процессе 

(ГОСТ Р 52653-2006).  

Учебные издания – это издания, содержащее систематизированные 

сведения научного или прикладного характера, изложенные в форме, удоб-

ной для изучения и преподавания, и рассчитанное на учащихся разного воз-

раста и ступени обучения (по определению ГОСТ 7.60-2003), прошедшие 

экспертизу и редакционно-издательскую обработку, имеющие выходные све-

дения и предназначенные для распространения в неизменном виде.  

Учебные издания традиционно соответствуют двум ключевым положе-

ниям. Во-первых, учебное издание должно отражать определенную область 

знания или сферу деятельности, а во-вторых оно является одним из основных 

средств обучения и элементом учебного процесса. 

Учебно-методические издания – это издания, на основе которых осу-

ществляется организация учебного процесса (выполнение контрольных и 

курсовых работ, дипломных проектов, проведение практических занятий, ла-

бораторных практикумов и семинаров).  

Учебно-практическое издание – издание, содержащее систематизиро-

ванные сведения научно-практического и прикладного характера, изложен-

ные в форме, удобной для изучения и усвоения. Предназначено для закреп-

ления материала, полученного из учебно-теоретических изданий, и проверки 

знаний. 

Ядром системы учебных изданий по дисциплине являются учебники и 

учебные пособия, способствующие овладению знаниями и умениями по 

дисциплине. 



4 
 

Учебник – в соответствии с ГОСТ 7.60 это учебное издание, содержа-

щее систематическое изложение учебной дисциплины, ее раздела, части, со-

ответствующее учебной программе, и официально утвержденное в качестве 

данного вида издания. Может утверждаться в качестве учебника Министер-

ством науки и высшего образования Российской Федерации через процедуру 

присвоения соответствующего грифа. 

Учебник – это основное учебное издание по дисциплине. Методика из-

ложения материала и аппарат учебника должны способствовать самостоя-

тельному освоению его содержания студентом. 

Объем – не менее 8 п. л. 

Учебное пособие – учебное издание, дополняющее или заменяющее 

частично или полностью учебник, официально утвержденное в качестве дан-

ного вида издания (ГОСТ 7.60-2003).   

Обычно выпускается в дополнение к учебнику, может охватывать не 

всю дисциплину, а лишь один или несколько разделов учебной программы. В 

содержание учебного пособия включается новый более актуальный матери-

ал, чем в учебник, так как пособие создается более оперативно, тем не менее, 

материал должен подаваться в русле фундаментальных знаний, изложенных 

в учебнике. В отличие от учебника, пособие может включать спорные вопро-

сы, демонстрирующие разные точки зрения на решение той или иной про-

блемы. 

Каждый раздел учебного пособия сопровождается контрольными во-

просами и/или заданиями обучающего характера, призванными помочь в 

освоении знаний по дисциплине. 

Объем учебного пособия – не менее 5 п. л. 

Учебник и учебное пособие должны: 

- соответствовать действующим федеральным государственным обра-

зовательным стандартам высшего (среднего профессионального) образова-

ния, образовательным программам (программам подготовки специалистов 

среднего звена среднего профессионального образования); 

- строиться на основе научных фактов и освещать достижения совре-

менной отрасли науки, техники, технологии и культуры; 

- обеспечивать необходимые условия для самостоятельной работы сту-

дентов, контроля усвоения материала; 

- отличаться последовательностью и системностью изложения учебно-

го материала, полнотой и достоверностью приводимых сведений. 

Курс лекций представляет собой достаточно полное изложение учеб-

ного материала с разбивкой по лекционным темам, в соответствии с темати-

ческим планом дисциплины, его можно рассматривать как дополнение к 

учебнику.  

Объем каждой лекции, входящей в курс лекций, должен быть не более 

0,5 п.л. 

Практикум – учебно-практическое издание, содержащее практические 

задания и упражнения, способствующие усвоению пройденного. Практикум 

может содержать и теоретическую часть. 
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Объем учебно-практического издания определяется как 0,3 п.л. на 1 час 

практических занятий, но не менее 2,75 п.л. 

Методические указания (рекомендации, руководства) - это издания, 

отражающие методику выполнения отдельных заданий или поясняющие ха-

рактер действий при выполнении определенной учебной работы (расчетно-

графические, контрольные, самостоятельные, домашние работы). 

Объем учебно-методически изданий - от 0,5 п.л. до 3 п.л. 

 

3  ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К УЧЕБНОМУ ИЗДАНИЮ 

 

Соответствие Федеральному государственному образовательному 

стандарту. Оглавление учебника должно соответствовать всему перечню 

разделов учебной программы; оглавление руководства к практическим заня-

тиям – тематическому плану практических занятий в учебной программе.  

Обновляемость один раз в 10 лет – для внутривузовских изданий.  

Преемственность и взаимосогласованность учебных изданий для 

разных образовательных уровней как внутри одной дисциплины, так и между 

всеми дисциплинами учебного плана.  

Прикладной характер. В учебной литературе должна быть представ-

лена научная информация, дидактически обработанная для успешного усвое-

ния и ориентированная на профессиональную деятельность будущего специ-

алиста.  

Самодостаточность. Учебная литература должна содержать не только 

основную информацию по дисциплине, но и дополнительную, представлен-

ную в приложениях: словарь терминов, авторский справочник.  

Наглядность. Текст должен сопровождаться схемами, рисунками и 

фотографиями, облегчающими восприятие материала.  

Наличие тестовых заданий, ситуационных и других задач. Ситуа-

ционные задачи с пояснениями, разборы практических ситуаций призваны 

формировать профессиональную направленность специалиста и помогать го-

товиться к государственной итоговой аттестации.  

Название учебного издания должно соответствовать названию дисци-

плины. 

При переработке имеющегося внутривузовского издания автор обязан 

указывать «издание дополненное и переработанное».  

ГОСТ 7.60-2003 определяет первое издание как издание произведения, 

которое выпускается впервые.  

Переиздание – вновь выпущенное издание произведения с изменения-

ми или без них. 

Переработанное издание – переиздание, в котором текст целиком или 

значительная часть изменены по сравнению с предшествующим изданием. 

Дополненное издание – переиздание, которое содержит добавления в 

виде отдельных глав, разделов, параграфов, абзацев, иллюстраций. 

В случае, если учебное издание переиздается без изменений, автор обя-

зан указать «издание стереотипное» (ГОСТ 7.60-2003). 
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